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Groupe scolaire des Quatre Moulins  :  ec.0290846M@ac-rennes.fr

170 rue Anatole France, BREST                        

 : 02-29-61-38-70                                :02-29-61-38-74  (garderie maternelle)

                                                                :     02-98-05-11-81 (garderie élémentaire)

Règlement Intérieur 
du groupe scolaire des QUATRE MOULINS

Année scolaire 2023/2024

Préambule     :   
Le service public d’Éducation repose sur des valeurs et des principes dont le respect s’impose à tous dans 
l’école : principes de gratuité de l’enseignement, de neutralité et de laïcité. Chacun est également tenu au 
devoir d’assiduité et de ponctualité, de tolérance et de respect d’autrui dans sa personne et sa sensibilité, au 
respect  de  l’égalité  des  droits  entre  filles  et  garçons,  à  la  protection  contre  toute  forme  de  violence 
psychologique, physique ou morale. En aucune circonstance, l’usage de la violence physique comme verbale 
ne saurait être toléré. Le respect mutuel entre adultes et élèves et entre élèves constitue également un des 
fondements de la vie collective. 
L’organisation et le fonctionnement de l’école doivent permettre d’atteindre les objectifs de réussite scolaire et 
éducative de chaque élève, ainsi que d’instaurer un climat de respect mutuel et de sérénité nécessaires aux 
apprentissages. 

Article 1 : Horaires de l’école  

Les horaires de classe sont : 
 Matin   :  8 heures 40 à 12 heures 05  le lundi, mardi, jeudi et vendredi,  12 heures le 

mercredi.
 Après-midi   : 14 heures à 15 heures 45, le lundi, mardi, jeudi, vendredi. 

Pour des mesures de sécurité, l’école est totalement fermée à clé. Nous vous demandons de bien veiller au 
respect des horaires.
Les élèves d’élémentaire  ne pourront être laissés seuls, près de la garderie, de  manière prolongée, en 
attendant l’ouverture de l’école (cas des arrivées trop avancées). 

Article 2 : Accueil des élèves 

Pour l’élémentaire, l’accueil se fait dans les classes le matin de 8 h 30 à 8 h 40, sur la cour l’après-midi de 13 
h 50 à 14 h. 
Pour  la  maternelle,  l’accueil  se  fait  dans les  classes.  L’après-midi,  les élèves qui  font  la  sieste et  ayant 
déjeuné à la maison seront conduits, dans le calme, dans la salle de sieste où ils seront pris en charge par 
une ATSEM. 

En cas de retard, pour des raisons de sécurité, les élèves seront obligatoirement conduits dans leur classe par 
leurs parents. 

Personne à contacter pour l’ouverture des portes : 
 Michel L’HELGUEN : 06 71 21 51 47 

Des  activités pédagogiques complémentaires  (APC) sont proposées par les enseignants les  mardis et 
jeudis, en fonction des besoins des élèves et des moyens disponibles, après accord écrit de leurs parents. 
Les élèves non cantiniers seront accueillis par les enseignants. Les élèves cantiniers seront pris en charge 
sous le préau de l’école élémentaire. 
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Article 3 : Sortie des élèves 

Les élèves de maternelle seront confiés aux responsables légaux, aux personnes nommément désignées par 
écrit sur la fiche de renseignements « élève » remplie au début de l’année scolaire, modifiable à tout moment, 
sauf s’ils sont pris en charge par les services de restauration scolaire ou la garderie municipale.

A  midi, la sortie des élèves a lieu à 12 h 05 pour les non-cantiniers (12 h le mercredi) : à la porte de la 
maternelle pour les élèves de maternelle (dans la salle de motricité le mercredi), au portail de l’école pour 
ceux d’élémentaire. 

Le mercredi, pour permettre aux parents de venir chercher leur enfant, un animateur de la MPT du VALY HIR 
assure une surveillance des élèves d’élémentaire,  de 12 h à 12 h 30, dans la garderie.  Le coût de cette 
surveillance est pris en charge par la mairie.

Des  activités périscolaires  (TAP) sont  organisées par la  mairie  de  15 h 45 à 16 h 30 pour les  élèves 
préalablement inscrits. Leur financement est assuré par la mairie. 
En conséquence, l’après-midi, la sortie des élèves a lieu : 

1) à 15 h 45 pour les élèves non-inscrits aux TAP :  

 L’enseignant de maternelle confie les élèves, à la porte de la maternelle, aux responsables légaux ou à 
toute personne préalablement autorisée par écrit par eux-mêmes. 

 L’enseignant d’élémentaire conduit ses élèves jusqu’au portail de l’école. 

2) A 16 h 30, pour les élèves inscrits aux TAP : 

 Les ATSEM et les animateurs assurent la sortie des élèves de maternelle dans la salle de motricité. 

 Les animateurs assurent la sortie des élèves d’élémentaire au portail.

Au-delà de ces limites, les parents assument la responsabilité de leur enfant.  

Article 4 : Retards 

Des retards répétés gênent le fonctionnement de la classe et de l’école. Ils feront l’objet d’un signalement à 
M.CREUSEVEAU,  directeur  qui,  à  défaut  de  conciliation  avec les  parents,  pourra  en  informer  Monsieur 
l’Inspecteur de l’Éducation Nationale. 

Article 5 : Fréquentation scolaire

L’obligation  scolaire concerne  les  enfants  de  3  ans (ceux  nés  en  2021).  Monsieur  l’Inspecteur  peut 
autoriser un aménagement de la scolarité pour les élèves de Petite Section, pour les après-midis (dérogation 
à remplir lors de la demande, courrier pour demander l’arrêt de l’aménagement). 

L’assiduité  scolaire  s’impose à tous les  élèves.  En cas d’absence,  les  parents  doivent,  sans délai,  faire 
connaître au directeur d’école les  motifs de cette absence par  un appel téléphonique ou un mail, suivi 
d’un mot écrit sur le cahier de liaison (élémentaire) sur papier libre (maternelle) ou sur Educartable. 
Le directeur vérifiera la légitimité du motif invoqué au regard de l’article L 131-8 du code de l’éducation. Au-
delà, les situations seront appréciées par Monsieur l’Inspecteur de l’Éducation Nationale . 
Les certificats médicaux ne sont exigibles que dans le cas des maladies contagieuses.  

La fréquentation scolaire est obligatoire pour toutes les activités, y compris les activités sportives (équitation, 
piscine, patinoire, kayak et voile). Un certificat médical sera demandé pour toute dérogation.

Les parents  ne sont  autorisés à venir  chercher leur  enfant  sur  le  temps scolaire,  qu’en cas de maladie, 
d’accident,  de prises en charge extérieures ou dans des circonstances exceptionnelles  :  soins médicaux, 
événement familial…

Article     6   : Sorties scolaires 

Des sorties scolaires sont inscrites à l’emploi du temps de la classe : piscine, gymnase, voile, équitation…
Des sorties exceptionnelles sont signalées par écrit dans le cahier de liaison. 
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Elles sont encadrées par un nombre d’adultes déterminé en fonction du nombre et de l’âge des enfants. Les 
parents d’élèves sont parfois sollicités pour aider à l’encadrement du groupe et à sa sécurité. 

Article 7 : Restauration scolaire 

Le restaurant scolaire fonctionne à l’école tous les jours sauf le mercredi midi. Les abonnements se font en 
ligne, à la mairie annexe ou en mairie centrale. 
Afin d’éviter de commander des repas inutilement, nous vous demandons de nous informer de toute absence 
prévue ou imprévue ainsi que de leur durée. 
Les enfants ne seront accueillis  au service de restauration ou à la garderie que s’ils étaient  présents en 
classe le matin durant la période précédant leur prise en charge par le service concerné (ne concerne pas 
les élèves ayant un rendez-vous médical ou une prise en charge extérieure) 

Tout enfant inscrit à la cantine devra présenter un mot des parents pour indiquer qu’il n’y déjeune pas. 
A défaut d’écrit, l’enfant sera conduit à la cantine comme cela était initialement prévu. 

Article 8     :     garderie 

Une garderie municipale fonctionne à l’école à partir de 7 h 30 le matin et jusqu’à 18 h 30 le soir. Si vous 
souhaitez que votre enfant reste à la garderie alors que cela n’était pas prévu, veuillez  téléphoner avant 
l’heure de sortie des classes     :   

 à Mme Salomé WISNIEWSKI au 06 37 87 18 85

Ne pas hésiter à laisser un message sur le répondeur. 

Article 9     :   relation familles-école 

Les parents  sont  invités  à  signaler  aux  enseignants  tout  problème (de santé  ou familial)  susceptible  de 
modifier le comportement de leur enfant.
Une réunion de classe est proposée dans les semaines suivant la rentrée. 
Les parents qui ont besoin de rencontrer rapidement l’enseignant pour une transmission d’information ou un 
problème relatif aux temps scolaires, peuvent monter jusqu’à la classe lors de l’accueil du matin, après en 
avoir informé le concierge ou le directeur de l’école. 
Pour toute demande nécessitant un temps plus long,  un rendez-vous auprès des enseignants peut être 
demandé par le biais du cahier de liaison ou de Educartable.

Les informations concernant la vie de l’école, seront notées dans le cahier de liaison que les élèves doivent 
toujours avoir dans le cartable et qui doit être consulté chaque soir et signé lorsqu’un mot y est collé ou sur 
Educartable. 

Article 10 : Hygiène et santé 

Les enfants qui  fréquentent  l’école  doivent  être propres et  traités en cas de contagion par  les  poux.  Le 
médecin scolaire pourra être sollicité en cas de manque d’hygiène ou d’insuffisance de traitement (poux).

Les enfants atteints de maladie contagieuse devront être soignés à la maison jusqu’à totale guérison.

Les médicaments (y compris homéopathiques) ne seront distribués ni à l’école, ni au service de restauration, 
ni à la garderie sauf dans le cadre d’un protocole d’accueil individualisé (PAI) entre la famille, le médecin, le 
médecin scolaire, la mairie et l’école. 

Pour des raisons d’hygiène et de sécurité,  l’accès aux animaux (y compris les chiens tenus en laisse ou 
portés) est interdit. 

Pour éviter les échanges, nous vous conseillons de marquer les vêtements. Cela permet également de faire 
les remarques d’usage, en cas d’oubli sur la cour. Il appartient aux parents de vérifier régulièrement que les 
vêtements de leurs enfants ne traînent pas à l’école. 
Les parents de l’école maternelle voudront bien attendre d’être à l’extérieur de l’école pour donner le goûter 
aux enfants (maintien de la propreté des locaux). 
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En maternelle, les anniversaires sont fêtés collectivement par période : un gâteau est fourni par l’école. Les 
gâteaux faits à la maison ne sont pas autorisés. 
Les goûters ne sont pas autorisés en élémentaire à l’exception des fruits secs ou frais.  

Si l’enfant, qu’il soit en  maternelle ou en élémentaire, souhaite fêter son anniversaire, un sac de bonbons 
(mous) est préférable aux sachets individuels. 

A l’exception des anniversaires, bonbons, friandises et chewing-gum sont interdits à l’école. 

Article 11 : Sécurité

Dès la rentrée scolaire il est nécessaire de fournir une attestation d’assurance de l’élève. Cette assurance 
doit le couvrir pour sa responsabilité vis-à-vis d’autrui mais il est fortement recommandé qu’elle le couvre pour 
des accidents sans tiers responsable (responsabilité civile et individuelle accident). 

Pendant les récréations, les enfants doivent informer les enseignants de service sur la cour, des problèmes 
ou  incidents  qui  se  sont  passés  :  jeux  violents,  rixes,  malaises…  Seuls  les  enseignants  règlent  les 
problèmes qui interviennent sur les temps de classe et de récréation.

Il est formellement interdit aux élèves de ressortir de l’école alors qu’ils sont rentrés dans les locaux ou sur la 
cour. La famille sera systématiquement informée de toute dérogation à cette règle. 

Nous attirons votre attention sur les risques que peuvent présenter  bijoux, écharpes ou lacets trop longs : 
cagoules, cols sont à privilégier pour les élèves de maternelle. 

Une  tenue adaptée est exigée afin de permettre aux enfants de participer  aux activités sans risques de 
blessure (pas de talons, ni tongs…).

Il  est  interdit  de  pénétrer  dans le  périmètre  scolaire  autrement  qu’à  pied.  La circulation  automobile,  sauf 
véhicule d’urgence et personnes en situation de handicap, ne peut y être tolérée qu’en dehors des horaires de 
présence des enfants. Le stationnement dans la montée est strictement interdit (accès pompier). 

Le respect des règles de stationnement aux abords de l’école s’impose : pas de stationnement sur les 
trottoirs, ni sur les passages piétons. 

Dans  le  cadre  du  plan  Vigipirate, afin  d’assurer  la  sécurité  de  tous,  toute présence  prolongée dans 
l’enceinte scolaire en dehors des heures d’entrée et sortie n’est pas tolérée. Il en est de même pour tout 
attroupement aux abords de l’école. 

Tout colis attirant l’attention, tout comportement suspect devront être immédiatement signalés au directeur, au 
concierge, aux enseignants ou à la police. 

Article 12 : Politesse et respect 

Les déplacements se feront avec calme et sans bousculade.
A la sonnerie de fin de récréation, les élèves se rangeront en bon ordre, par classe, sous le préau. En toutes 
circonstances,  les élèves observeront  les  règles élémentaires  de  politesse et  de  respect,  entre eux et 
envers tout adulte de l’école. 

Les  comportements  injurieux  et  brutaux envers  des  camarades,  ou  des  adultes  de  l’école  seront 
sanctionnés. 

Durant les récréations, les élèves ne doivent se trouver ni dans les couloirs, ni dans les classes, sauf s’ils ont 
été autorisés par un adulte de l’école.

Les toilettes ne sont pas un terrain de jeux : on n’y passe pas plus de temps que nécessaire, on y respecte le 
matériel et l’intimité que nécessite ce lieu. Les papiers usagés seront mis dans les poubelles.

Les élèves utilisent le matériel de l’école sous la surveillance d’un adulte. Ils en prennent soin normalement. 
Les familles devront remplacer les matériels, livres et documents détériorés volontairement par un élève, ou 
perdus lors d’un prêt (livres de bibliothèque).
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Article 13 : Objets interdits

Les  élèves  n’apporteront  à  l’école  ni  jouets  (maternelle),  ni  objets  dangereux (gros  calots,  briquets, 
couteaux, médicaments, petites pièces de monnaie, cutters, poinçons, aiguilles, balles bondissantes..). Ces 
objets  seront  immédiatement  confisqués.  Les  cartes  (collections),  images  PANINI,  POKEMON  et  pâte 
magique sont interdites. 

Les objets de valeur apportés à l’école peuvent, de la même façon, être saisis par le maître pour remise au 
directeur. Les parents seront alors prévenus et invités à venir les reprendre à son bureau.

L’école,  comme la ville  de Brest,  décline toute responsabilité  en cas de perte,  de dégradation ou de vol 
d’objets de valeur apportés à l’école sans autorisation (jouets, jeux vidéo, téléphone portable, bijoux…). 

L’argent de poche à l’école est inutile. Les mouvements d’argent attirent la convoitise et peuvent faire l’objet 
de vol, racket. S’il y a nécessité de transmission d’argent à l’école, elle doit se faire sous enveloppe au nom de 
l’élève, un minimum de monnaie facilite grandement le traitement  . 

L’usage du téléphone portable est interdit pour les élèves au sein de l’école. 

Article 14 : Sanctions

Le non-respect du règlement entraîne des réprimandes ou des sanctions qui sont, le cas échéant portées à la 
connaissance des familles, par le cahier de liaison, par téléphone ou par courrier : mise à l’écart durant un 
temps donné mais  sous la  surveillance  de l’enseignant  ou de l’adulte,  réparation  des dommages,  retour 
réflexif sur l’incident, punition écrite, copie d’un extrait de l’article du règlement intérieur concerné, signée par 
les parents, petit travail d’intérêt général, présentation au directeur qui fera les démarches nécessaires. Tout 
châtiment corporel ou traitement humiliant est interdit. 

Le racket  ou sa menace,  le  harcèlement,  les comportements violents,  les injures racistes sont  des actes 
répressibles par la loi qui feront l’objet de sanctions au sein de l’école. 

Si  des manquements graves se produisent,  la situation de l’élève sera soumise à l’examen d’une équipe 
éducative au cours de laquelle seront mises en place des mesures (aide, orientation vers une structure de 
soins...) 

En  l’absence  d’amélioration  du  comportement  de  l’élève,  Madame la  Directrice  Académique  pourra  être 
sollicitée pour se prononcer sur la radiation de l’élève de l’école et sa réinscription dans une autre école de la 
commune.  

Article 15 : Respect de la loi Evin 

Il  est interdit  de fumer dans le périmètre scolaire.  Le périmètre scolaire commence au niveau du mur du 
gymnase donnant sur la rue Anatole France ainsi qu’au petit portail donnant sur la rue Docteur Roux.

Article 16 : Respect de la loi sur la laïcité 

La charte sur la laïcité, annexée au règlement intérieur de l’école, s’applique aux élèves et au personnel y 
compris  sur  le  temps  périscolaire :  conformément  à  la  loi,  le  port  de  signes  ou  de  tenues  manifestant 
ostensiblement une appartenance religieuse est interdit. 

Article 17 : Charte concernant l’utilisation d’Internet  

Un résumé de la charte d’utilisation d’Internet est annexé au règlement intérieur de l’école. Le texte complet 
est à la disposition des parents à l’école ou sur le site du ministère de l’Éducation Nationale.

Article 18 : Lutte contre le harcèlement scolaire

Afin de mieux lutter  contre le  harcèlement  scolaire,  l’école s’est  engagée dans le  programme PHare.  Un 
protocole de  résolution de situations de harcèlement a été élaboré et une équipe ressource formée.
La mise en place du protocole peut-être déclenchée à la demande des familles.
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Le règlement départemental des écoles maternelles et élémentaires du 7 décembre 2018 s’applique pour tous 
les points non envisagés par le règlement de l’école.

Le règlement intérieur de l’école s’applique également sur le temps périscolaire ainsi qu’aux adultes 
fréquentant l’école. 

Ce règlement voté par le Conseil d’école du 12 novembre 2024 remplace et annule les précédents. 

                
Le directeur pour le Conseil d’Ecole
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